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BUCA BELEDIYE BASKANLIGI
IMAR VESEHIRCILIK MUDURLUGU _
GOREV, YETKI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar Amag¢ ve Kapsam

Amac¢ ve Kapsam
MADDE 1

Bu Yénetmelik; Imar ve Sehircilik Midiirligifniin ¢calismasi, Belediyenin genel teskﬂatl g

yapisi i¢indeki yeri, diger Birimlerle olan iliskileri ile ilgili usul ve esaslan diizenler ve
kapsar.

Dayanak
MADDE2

Bu yonetmelik, 03.07.2005 tarihli ve 5393 Sayili Belediye Kanunu "nun 15/1-b bendi ¢ :§{ |

hitkiimleri, tasinmaz mallar ile ilgili imar uygulamalarinin, tasinmazlarn yapi ruhsat

islemlerinin ve tasinmazlarin yapt kullanma islemlerinin; imar plani, imar plan plan kararlan, : | | .|

3194 sayili Imar Kanunu, aynt Kanunun 18. Madde Uygulama Yoénetmeligi. 2981/3290 saj ihh
vasa, 5366 sayil: Kiiltiir ve Tabiat Varhklarim Koruma Kanunu, 5216 sayilh Biyiiksehir
Belediyesi Kanunu, Biiyiik Olgekli Harita ve Harita Bilgileri Uretim Yonetmeligi, 31 /07/2006 .
tarih ve 26245 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirlige giren Adres ve Numaralamaya B
. iliskin Yonetmelik. yariirlitkte bulunan Imar Yénetmeligi. Imar mevzuats ve ilgili diger
mevzuat hitkimlerine dayanitarak hazirlanmigtir.

Tamimlar
MADDE 3 Bu vénetmelikte adi gegen; a)Bagkan: {zmir Buca Belediye Bagkanini.
b)Baskan Yardimeisi : Mudiirliigiin bagl oldugu ilgili Bagkan Yardimeisini, c¢)Belediye: "
[zmir Buca Belediyesini, ¢)Miidiir: imar ve Sehircilik Mitdiirtinii, d)Madiirlitk: Imar ve ;
Sehircilik Miidiirligiini, e)Personel: Imar ve Sehircilik Midiirliigi personelini ifade eder.
Himar Yonetmeligi : Yiiriirliikte olan Imar Yonetmeligini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus ve Teskilat

Kurulus ve Teskilat '

MADDEA4

Imar Muditrliigtintn 23.03.1989 Tarih 01/53 Sayili 11 idare Kurulu Karar ile e
Belediyemize devri vapilmugtir. Miidtirlik 1989 yilinda kurulmustur. 09.10.2006 Tarih ve 176§
Sayili Meclis Karari ile Imar ve Sehircilik Midiirliigii kadrosuna iptal/ ihdas: yapilmistir. -
16.10.2006 tarihinden itibaren Imar ve Sehircilik Miidiirliigli elarak ¢aligmalarma devam
gtmektedir.

Miidiirliigiin teskilat yapis1 asagida ifade edilmektedir.
{(H)Birimler

a) Yapi Ruhsat Sefligi

b)Imar Durumu Sefligi

¢} Yapt Denetim ve Yap1 Kullanma Sefligi

¢)Harita Sefligi

dyNumarataj Sefligi

¢) Biiro Personeli Evrak Kayit




e)Arsiv Personeli
(2)Personel

a)Midiir

b)Sef - o e
¢IMimar

¢)insaat Mithendisi
d)Makine Mithendisi
e)Jeoloji Mithendisi
DTe kniker
g)Teknisyen

SiMemur

h)Kadrolu Isci

DEvrak kayit gérevlisi
)Sekreter

J)Arsiv gorevlisi

Diger Birimlerle Hliskiler

MADDES L4

Miidiirliik. hizmetin biitiinliigi ve devamlilifn ilkesi geregi Belediyenin diger Birimle ri .
ile koordineli olarak calig 1. Taginmaz mal ile ilgili imar islemleri uy gulamalarmnda ; tagmmaz .
malin imar planmdaki konumu, miifkiyet bilgileri, tagmmaz mal malik ve adresler bi lgile ri.
tasinmazin geometrik ve hukuki durumlarimn tespiti asamalarinda, Kurum igi veya Kurum
disindaki birimlerden bilgi temin eder. Baghilik MADDE 6 Imar ve Sehircilik Miidii rl g0
islemlerini Beledive Baskan Yardimeisi ve Belediye Bagkanma bagh olarak ylirtitiir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki, Sorumluluk

Miidiirliigiin gorevi

MADDE7

a)Mevzuatta belirlenen yasa ve ydnetmelikler dogrultusunda yap: ruhsati diizenle mek.

b)lgemiz simirlarinda bulunan parsellerin vaziyet planlarini onaylamak,

¢)llgemiz sinirlarinda bulunan parsellerin Imar Durumu belgelerini diizenlemek.

¢)Insaatina baslanan yapilarin, tamamlanmasina kadar devam eden siiregte. belli
asamalarda kontrollerini yaparak uygunlugunu denetlemek ve gerekli yazismalari yapmak.

d)Tamamlanan insaatlarda uygun oldugu takdirde Yap1 Kullanma Izin Belgesi
diizenlemek. 3

€)3194 sayili Imar Kanununun 11 -15 -16 ve 18 . maddeleri geregi tevhid-ifraz. sinir,
diizeltmesi, yola terk -ihdas islemlerini yapmak.

fyirtifak hakks islemlerini yiiriitmek .

g)Parselasyon plant uygulamalarmm arazi ve biiro kontrollerinin yapilmasive
onaylanmast,

h)Parsellere ait TUS (Yap: Yeri Uygulama ve Kot Krokileri) dosyalarinin kont rol ve
onayi yapmak .

)Ham yollarda ve gevresinde TUS kontrolleri yapiimadan bir takim yap lagm a ile _
diizenlenmis mevcut yollarda, siyah kotlarin tespit edilip, kmmizi kotlarin belirlenerek yol -
profillerinin olusturulmasim saglamak. ; !

i)Olusan paftalarin veya plan degisikliklerinin dijital ortamda taratilarak uygun koordma‘r il
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sistemine déniistiiriilmesini saglamak.
jPlankote ve takeometrik alimliar1 yapmak. halihazir harita ve sinir dletimleri yapmak

Miidiiriin gorev yetki ve sorumiulugu

MADDES

Miidirligiin gérev ve yetki alanima giren konularda. gorev ve faaliyetlerinden Sl
Baskanin yetkilendirdigi Baskan Yardimcisma ve Belediye Baskanina kars: sorumludur.

ayimar ve Sehircilik Midiirligiinii Belediye Bagkanhk Makamina kars1. Baskanlik
Makaminin yetkilendirdigi yerlerde ise Belediyeyi temsileder. 1

b) Yasa ve Yonetmeliklerle belirlenen ve Miidiirlik gorev tamm1 kapsam inda kalan ig
ve islemlerin. yasal mevzuata uygun olarak. sistem ve prosedirlerdeki degisiklikleri de takip :
etmek suretiyle zamaninda ve dogru olarak yiiriitiilmesini saglar.

cyMidurligin yillik biltgesini hazirlar ve uygular.

¢)Miudirliigiin. stratejik plani, birim performans programi ve faaliyet raporunu
hazirlar.

dyMidirlik gorevlerinin yerine getirilmesinde Harcama Yetkilisi olarak Miidii rliige ait!

harcamalar1 yapar. denetler. e)Midirlige bagl: Birimler arasmda ahenkli ve koon dineli 9ahg&ma o

ortamun saglar.
HMiudirligin gorevlerinin yerine getirilmesinde ve diger Miidiirliiklerle yiirli tillen
ortak projelerde. gereken koordinasyonu ve saglikh bilgi alis -ver is in 1 saglar.
g)Miidiirliigiinde ¢alisan personelin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirler ve yazili
hale getirilmesini saglar. ,
g)Miidiirligiinde ¢aligan personelin. 6zliik haklari ile ilgili kanunla belirlenen ve yetklsi
dahilinde kalan iglemlerin yiirtitiilmesini saglar. =
h)Personele {ist Makamm goriis. istek ve talimatlarin aktarir. ;
DMidirliigiinde ¢alisan personelin ise gelis ve gidis verimliligini denetler. mevzuata
uygun olarak gahsmalarini saglar. ;
i)Vatandasn, belediyenin diger birimlerinin ve kamu kurumlarimn yaz t 11 ve sozli
olarak miidiirtiik gérev, yetki ve sorumluluk alanma giren konularda bil gile nd i ril mesin i
saglar.
Sefin girev yetki vesorumlulugu
MADDE9
Sef. gérev ve yetki alammna giren konularda, gérev ve faaliyetlerinden &tiirli imar ve .
Sehircilik Miidiiriine, Bagkanin yetkilendirdigi Bagkan Yardumeisina ve Belediye Baskanma o
kars1 sorumludur. B
a) Yasa ve Yonetmeliklerle belirlenen ve Mudiirliik teskilatinda yer alan. soruml usu ¢
oldugu servisin gérev tanimu kapsaminda kalan is ve islemlerin, yasal mevzuata uygun olarak.

sistem ve prosediirlerdeki degisiklikleri de takip etmek suretiyle zamaminda ve dogru olarak';
yiiriitiilmesini saglar. o
b)Miidiir tarafindan kendisine havale edilen evraklart inceler. zamaninda ve eksiksiz
sonuglandirir. ayrica konu ile ilgili tiim yazigmalar paraf ederek Miidiirlitk Makam 1na sunar. |}
¢) Miidiiriin katilmasim gerekh gérdiigii toplantifara katlr. :
¢)Sorumlu oldugu servisin is ve igleyisindeki organizasyon ve koordinasyonu saglar ?
dMudirliigiinde galisan personelin ise gelis ve gidis verimliligini denetler. mevzuata5
uygun olarak ¢aligmalarint saglar.

Birimlerin Gérev, Yetki ve Sorumlulugu
MADDE 10




Tiim birimler asagtdaki genel ilkeler gergevesinde is ve islemlerini yiiriitm ek
zorundadir.
a)Irk. cinsiyet, yas. inang, siyasi diisiince. simf. kabiliyet ve benzeri higbir ayrimct ligy |
gézetmeden her vatandasa esit davranmak.
bYHerhangi bir nedenle gtrevlerinden ayrilan personel; korumak ve saklamakla gorevh :
evraki, bilgiyi kendisinden sonra géreve baslayan personele devretmek. Devir islemi ni
gerceklestirmeden gérevinden ayrilmamak.
¢)Belediye hizmetlerinde; hesap verebilirlik ilkesine uygun hareket etmek.
Uygu la mala rda adaletli olmaya. kaynaklarin kullaniminda etkili ve verimli olmaya caligmak .
Yapi Ruhsat Sefligi gorev, yetki ve sorumlulugu P
Midiir tarafindan kendisine tevdii edilen islemlerde. ilgili mevzuatin kendisine yiikle d1g1 1
gbrev ve yetkilerin yerinde ve zamaninda kullanilmasinda Imar ve Sehircilik Miidiiri. Ba§kan
Yardimeist ve Baskana kargt sorumlbudur. Gérevleri; :
a) Yiiriirlitkte olan imar ydnetmeligi. binalarin yangmdan korunmast hakkind a
yonetmelik. otopark yonetmeligi, si§inak yonetmeligi, deprem yonetmeligi. TSS00
yonetmeligi ve mevzuatin gerektigi diger yonetmeliklere ve imar durumuna gore yap 1 ruhsat1 ¢
taleplerini degerlendirmek, ruhsat eki ve uygulama projelerinin ilgili yonetme li klere uygun, s
olmasim denetler ve yapt ruhsati diizenler.
b)Zemin etiitlerinin incelenerek jeoloji tetkikinin yapilmasi,
¢)Vatandasin ve Belediyemizin diger birimlerinin, yazili ve szl olarak. gdrev . yetkl
ve sorumluluk alanlarimizdaki konularda sorularmin yamtlanmass, bilgilendirilmesi . .
¢)Yap: ruhsati alinan tasinmazlarin tadilat taleplerinin yiiriirliikte olan ilgili mevzuat la,r
gore dederlendirilmesi ve tadilat ruhsatlarinin diizenlenmesi. dM udii rli glimiiz vapt
ruhsat arsivinde bulunan dosyalarin talep edilmesi halinde mal sahiplerine veya mahkeme ler
onayh suretlerinin verilmesi, belgelerin onayli suretlerinin verilmesi,
) Yikim ruhsatlarinin diizenlenmesi,
f) Ayrik nizam yapi adalarinda vaziyet plani onaylarinin yapilmasi. .
g)Pazartesi, Carsamba ve Cuma giinleri 63leden sonra vatandag ve proje m iiell ifler i 1le r
yapa ruhsat bagvurularn gérismelerinin yapilmasi,
g)Yaptlan rubsat islemlerine iliskin har¢lanmn tahakkuk ettirilmesi.
Imar Durumu Sefligi gbrev, yetki ve sorumlulugu
Miidiir tarafindan kendisine tevdii edilen islemlerde, ilgili mevzuatin kendi s ine
yitkledigi gbrev ve yetkilerin yerinde ve zamamnda kullanilmasmda {mar ve Sehirci lik
Miidiirli. Baskan Yardimeis: ve Baskana kars: sorumludur. Gorevleri; n
a) Imar durumu ve kitle tespit komisyonunun kay1t iglemlerinin yapilmast ve harg:iarmm .
kesilmesi. : '_j :
b) Cizili ve yazili olarak imar durumu belgesi diizenlenimesi, i
¢)imar durumlarma degisiklik yoktur ve asli gibidir vizelerinin yap1 1 mas 1. o
¢)Parsellerin otopark bdlgesinin belirlenmesi ve imar dorumuna is lenmesi .
d)Kitle tespit komisyonu kararlarmi yazmak ve dagitimimi yapmak.
¢)Ada etiidli ve mevcut durum analizi hazirlamak.
f)Sali ve Pergsembe giinleri vatandaslara sozlit bilgi vermek.
Yapi Denetim ve Yapi Kullanma Sefligi gorev, yetki ve sorumlulugu
Miidiir tarafindan kendisine tevdii edilen islemlerde. ilgili mevzuatn ken dis ine
yiikle digi gorev ve yetkilerin yerinde ve zamaninda kullanilmasinda Imar ve Sehircil ik
Miidiirii. Baskan Yardimcisi ve Bagkana karst sorumludur. Gérevleri;
a)Ruhsat agamasindan sonra Yap: denetim firmasi teknik elemanlarmin onayi ile
sunulan isyeri teslim tutanagim evrak ve yapi denetim sisteminde onaylamak,
6)3194 sayili Imar Yasast ve bagl Yonetmelikleri, 4708 sayili Yap: Denetim Kanunu *
ve Uygulama ydnetmeligi. 5393 sayili B.Sehir Kanunu , Izmir Bilyliksehir imar Yonetme li gl
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Planli Alanlar Tip Imar Yonetmeligi ve ilgili tim mevzuat hitkiimleri gercevesinde. yapt . :

denetim kuruluslarinin seviye tespit islemlerinin kontroliinii yaparak evrak ve yapr deneti m
sisteminde onaylamak.
¢)Beledive ve miicavir.alan sinirlars iginde kalan yerlerde yapilacak yapi ve tesisl ere a1t |
4708 sayili Yap1 Denetim kanununa ve Uygulama Y&netmeligine gdre yap denetim
kuruluslan tarafindan idareye sunulan hakedis islemlerinin kontrol ve onaymi yapa rak

Kaymakamlik Mal Miidiirliigifne gonderilmek iizere hakedis raporunun Gdenmesi igin talimat ;g‘

hazirlamak.

degisiklikleri, Yap1 denetim fimias: ve Santiye Sefi degisikliklerini evrak lizerinde ve yapi
denetim sisteminde onaylamak,

d)Yilsonunda Y1l Sonu Seviye Tespit Tutanagini evrak iizerinde ve yap1 den etim
sisteminde onaylamak. e)Yap: eksiksiz olarak projeye uygun tamamlandiktan sonra Is ernu
Tutanagim evrak iizerinde ve yap1 denetim sisteminde onaylamak,

f)Ruhsat alinan binaya ait yap1 denetim hizmet sézlesmesinin feshi ile ilgili yerinde
tespit yaparak evrak ve yapi denetim sisteminde onaylamak.

£)4708 sayili kanun ¢ergevesinde yap1 denetim kuruluslarmin kapatilmas ile mimar Vc 20
milhendislerden birinin yapt ile iligkisinin kesilmesi durumunda yapinin fiziki seviye tespltlni ‘

onaylamak,
5)Ruhsat alnig binalarn %80 ile %95 hakedis miiracaat talebinde onayli argi v te51sat
projelerine gore yerinde tetkik yapilarak uygunlugu halinde, ist yalitim vizesinin deneti m
firmas tarafindan yapilmasini sagla mak ,
mIlgililerin yazils istemleri tizerine ingaati tamamlanan binalarin onayh proje ve
eklerine gre uygun olmasi halinde Yap: Kullanma Izin Belgesi tanzim etmek,
1)Miiracaatlarda; onayh proje eklerine uygun olmayan ya da projesine gore hen iiz

tamamlanmarms binalar icin ilgilisine yazili veya s6zlil bilgi vermek, 1)Ruhsat eklerinef:’ k :

uygunlugu gériilen binalar- icin ilgili yénetmeliklere gére iskan raporu diizenlenmesi ne esas . 2 3

teskil eden belgeleri ilgililerden istemek ve ilgili kurumlarla yazigmalar ya pmak , bilgi ve
belgelerin uygunlugunu denetlemek.

i)Insaat1 biten bagumsiz birimlere ortak kullanum alanlarnm bitmesi sartryla da kismi
kullanma izinleri diizenlemek .

k) Yap: Kullanma izni harg ve ticretlerini tahakkuk ettirmek,

1)Yap: kullanma izin belgesi ile ilgili resmi ve 6zel her tiirldi bilgilendirme ve
yazismalart yapmak,

m) Imar ve Sehircilik Miidiirligti'ntin diger birimleri ile koordineli ¢ahgmak ,

n) Ayhk olarak diizenlenen yap: kullainmna izin belgelerinin her ay sonunda birer
niishalarinin $.8.K. Devlet Istatistik Kurumu, Maliye Bakanlig: ve ilgili kurumlara
giindermek, ‘

0)Servis ile ilgili resmi ve &zel dilekgeli yazilarin cevaplarim hazirlayarak y321§malarm1
yapmak.

$)Bagh bulundugu amirin vermis oldugu benzer gérevleri yerine getirmek,

p) Talep halinde Yap1 Kullanma Izin Belgesi suretini onay1 yapmak ,

Harita Sefligi Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

a}1/1000 sigekli Uygulama Imar Plani dogrultusunda, 3194 sayili Imar Kanununun 18. ¢ g

maddesi hitkmii geregi diizenleme sahas: smirini belirlemek, arazi ve biiro kont rollerini
yaparak parselasyon plan galigmalarini yiiritmek ve tescilini saglamak.

6)3194 sayili Imar Kanununun 15. ve 16. maddeleri geregi tevhid-ifraz. sinir
diizeltmesi. yola terk -ihdas, irtifak hakki islemlerini arazi ve biiro kontrollerini de yaparak
yuriitmek. ;
¢)298 /3290 sayili yasa kapsaminda hazirlaiu p. tescil edilmis olan 1slah imar plam

¢)Yap1 denetim kuruluglarmda grevli personel ve miiteahhit degisiklikleri mal sah1b1 : ¥




uygulamalarinda gerek varg: yolu ile gerekse ilgili Kurumlarca teknik rapora baglan arak
tespit edilen hatalarin diizeltme iglemlerini yliriitmek ve sonuglandirmak.

¢)Miidiirlitk gorev tanimi kapsamnda kalan 3194 sayili Imar Kanununun 15 -16 . ve 18.
‘Maddesi-geregince-diizenlenen- imar uygulamas: islemlerinin iptali istemiyle Bele di yem iz
aleyhine acilan davalarda Hukuk Isleri Miidiirliigiine teknik goriis bildirmek ve ale yhe
sonuglanan davalarda mahkeme karan geregi islemleri yiliriitmek ve sonuglandirmak.

d) Uzerine bina yapilacak olan parselin imar durumu belgesine gdre mimari projele ring
hazirlanmasina althk teskil eden ve fenni mesulii tarafindan hazrlanan, parsele ait TUS (Yapl‘ :
Yeri Uygulama ve Kot Krokileri) dosyalarinim kontrol ve onayin yvapmak .

e)Ruhsat sonras: temel aplikasyonu ve su basman kontrollerine iliskin is le mle ri
vapmak.

f) Kat miilkiyett vaziyet ve bagimsiz bilitm plani kontroliinii saglamak ve onaylama k.

g)Ham yollarda, yol profili diizenlemesine esas siyah kotlarm tespitini yapm ak.
g)Gerektiginde plankote ve takeometrik alimlar: yapmak, halthazir harita ¢ali $ ma Iarlnm
yiriiti lmesini saglamak. ‘;

h) Miidiirligiin faaliyet alani ile ilgili konularda Kurum i¢i ve Kurum dis1 yazisma la _ IE
yapmak P

Numarataj Sefligi Gorev, Yetki ve Sorumlulugu
a) 31/07/2006 tarih ve 26245 sayih Resmi Gazetede yayimlanarak yiirlirliige giren
Adres ve Numaralamaya [liskin Yénetmelik dogrultusunda Belediyemiz sinirlan :
igerisinde bulunan meydan, bulvar, cadde ve sokaklara isim veya numara verilmesi e :
ile anilan yerler {izerinde bulunan binalara kap1 numaras: verilmesi, bu numara ve
isim yazili levhalarnn temini ile mahaline asilmas: islemlerini gergeklestirmek.
b) Adres ve Numaralamaya Iliskin Y&netmelik gercevesinde kurulan Ulusal Adres
Veri Tabanina (UAVT), Belediye sinirlar igerisinde yer alan adres bilgilerinin
girisini yapmak ve giincellifini saglamak.
¢) Hatal blok ve bagimsiz boHim numaralarinda, ilgili Kadastro
Midiirliigi/LIHK AB tarafindan hazirlanan teknik raporun kontrollerini saglamak,
gerekli diizeltme islemlerini vapmak ve onaylamak. §
d) Adres ve Numaralamaya [liskin Yonetmelik dogrultusunda numarataj talepleri ile |
ilgili tasmmazlarin tespitlerini yapmak ve yonetmelik hitkiimlerine gbre numarataj i
belge veya krokisi diizenlenmek.
e) Tlce sinirlart icerisinde yer alan mahalleler ile ilgili olarak, mevzuatla belirlenen ve i ¢
gorev tanumu kapsaminda kalan iglemlerin koordimasyonunu saglamak ve konuyu
Meclise intikal ettirerek gerekli ¢caligmalart yapmak.
) Birimin faaliyet alani ile ilgili konularda Kurum ici ve Kurum dis1 yazismalari
yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Denetim
MADDE 11
Miidiirliik calismalar1 ve sonuglart Belediye Baskam ve yetkilendirdigi Baska n !
Yardimcisi tarafindan denetlenir. Mildiirliik, Bagkanin talimati tizerine ¢aligmalarr i Je ilgili her |
tiirti bilgi ve belgeyi inceleme ve denetlemeye esas olmak tizere sunmakla yitkiim liid tr.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler Hiikiim bulunmayan hususlar

MADDE 12 _
Bu y&netmelikte hitkiim bulunmayan hususlarda, ilgili diger mevzuat hitkiim le ri uygulanir. :
Yiirlitme MADDE 13 Bu Yonetmelik hiikiimleri Buca Belediye Bagkanhg 1' nca ytriitiiliir. | §




Meclisinde kabul edildikten sonra 3011 S.K md: 2 geredi mahaihnde glkan gazete veyva d1g
yaym yollarl ile ilan edildigi tarihte yiriirliige girer. 3




